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TITOLO I
PRINCIPI GENERALT

Art.1
OGGETTO ED AMBITO DI APPLICAZIONE

1. Il presente regolamento disciplina, in attuazicne del D.P.R.

18 Aprile 1994 n. 573, 1 procedimenti di aggiudicazione delle

forniture di valore inferiore alie 200.000 unita di conto

europee, I.V.A. esclusa.

2. Il controvalore in lire italiane dell'unitd di conto eurcpea a

cui fare riferimento & pubblicato nella Gazzetta Ufficiale della

Repubblica Itzliana, a cura del Ministero del Tesoro.

. Al fine del calcolo di cui al comma precedente, vanno compresi

1i eventuali lavori di installazione.

. La disciplina di cuil al presente regolamento sara osservata
che dai concessionari di servizi pubblici e dalle aziende

qDec1a11 comunali, in relazione ai contratti dagli stessi

conclusi in materia di pubbliche forniture.
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art.2
FORNITURE PUBRLICHE

1. Le pubbliche forniture sonc contratti z titclo oneroso, aventi
per oggetto l'acquisto, la locaziocne finanziaria, l'acquisto a
riscatto con o senza opzioni, conclusi tra un fornitore ed il
Comune. La fornitura pud comportare, a titolo accessorio, lavori
di posa e d'installazicne.

2. Per 1'individuazione dell'oggetto dell'appalto, nel caso in
cui questo risulti misto, si avra riferimento al cosiddetto
"principio della prevalenza”.

2rt. 3
IMPORTO DI APPALTO

A3 fini del calcolo dell'importo di appalto si applicano i
seguenti criteri: ‘
a) per i contratti a durata determinata, 1'importo a base di.
appalto & dato dall'importo annuo moltiplicato per gli amni di
durata contrattuzale:

p) per i contratti a durata determinata, ma con importo annuo
Dresunto, 1'importo a base di appalto é& dato dall'importo annud
stimato, moltiplicato per 1l numere di  anni di durata
contratituale;




c} per i contratti a durata non determinabile, l'importo a base
di appalto & dato dall'importo mensile moltiplicato per 48 mesi;
d) per i contratti per i gquali & prevedibile un successivo
rinnovo, 1l'importo a base di appalto & dato dall'importo
complessivo di tutto il periodo, eventualmente penendo come
riferimento 1l wvalore reale dei contratti analoghl conclusi
nell'ultimo esercizio;

e) per 1 contratti aventi ad oggetto forniture omogenee, ancorché
conclusi per lotti distinti, 1'importo a base di appalto & dato
dal valoré complessivo delle forniture dei diversi lotti;

£) per i contratti che prevedano espressamente delle opzioni,

l'importo a ‘base di appalto & dato dalla somma dell'acquisto e
della opzicne. ’

Art.4
ESCLUSIONI

Sono esclusi dalla disciplina del presente regolamento gli
acguisti di beni in economia odgetto di apposita
regolamentazione, le forniture di cui all’art. n. 21 del presente

regolamento e 1le forniture di cui all'art. n. 10 del D.P.R.
573/94.

Art.5
PROCEDIMENTI

L'azicne amministrativa, nell'osservanza dei principi di legalita

e pubblicitd, deve perseguire sempre il pubblico interesse.

I proceédimenti disciplinati dal presente regolamento costituiscono
il ‘cardine giuridico-amministrativo a cui uniformare, l'azione del
Comune in materia di forniture a c¢riieri di efficacia, efficienza,
economicitd e trsparenza nel rispetto del principio di imparzialita.
I prevvedimenti, nell'ecsservanza dei principi contenuti nella Legge
*7 Agosto 1880, n.241, devono essere sempre riconducibili ad un

responsabile del procedimento e devono concludersi con l'adozione.
"di un provvedimento espresso motivato.
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Art.6 T
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1. Responsabile dei procedimenti disciplinati dal presénte
regolamento & ciascun dirigente per l'area funzionale  di-
competeriza Per quelle foraiture a carattere generale di

compeLenza del servizio economale, responsabile cdel procedimento
& il Respcnsabile del Settore Frinanziario.

i1 dirigente pud, con determinazione, individuare il responsablle

di un procedimento nel funzicnario preposto all'unita organizzativa
interessdta.

Art. 7
PROGRAMMAZIONE DEGLI ACQUISTI

1. Per avviare tempestivamenie le procsdure d'acguisto relative
alle forniture, ci&scun responsabile di settore ccmunica ail
Responszbile del Sextore Tinanziario, entro il 30 del mese di
settembre di ciascun anno, l'zmmontare dei fabbiscgni per l'anno
successivo previsti sulla scorta deil consumi consolidati negli
anni precedenti e delle priorita di  intervento fissate

Gall'Amministrazione comunale.

La comunicazicne deve contenere:

a) - esatta individuazione della tipolegia merceologica ccn

1'indicazione delle caratteristiche salienti del Dbene da
acguisire;

b) - la guantitd presunta delle formniture, stimata per anno €
calcolata complessivamente per la durata del contza tto:

c} - la spesa 1pot124“““; .

d) - la durata centrattuale prevista:

2. Dopo aver raccolto le diverse coanwcazwonw di fabbisogno, il
Capo Settore Finanziario, re dlge un piano di programma degli
acquisti che accorpi, 12 dove & possibile, le forni*ure-ritenute
cmogenee 2l fine di ridurre il numero c=g11 querlT61t1 di gara.
Convoca la conferenza di direzione per acquisire un preventivo
parere ccnsultive sul piano di programmna DIteSDOSLO.

Trasmette 1l piano di programma, la relazione della cont ferenza di
direzicne, e le singole proposte cel responsabili di Settoeore alla
Giunta Comunale per cli attl di competenza.

3. La Giunta Comunale, in osseguioc al potere di indirizzo e
controllo della gestione, adotta con propria deliberazione 11
piano di programma degli acquisti.




o | Art.8 R
IL BANDO DI GARA INDICATIVO : -

1. Entro quarantacingue giorni dall’'inizio di ciascun esercizio
finanziario, l'Amministrazione rende note tutte le forniture che
intende appaltare nel corso del medesimo esercizio mediante
1'azpprovazione del bando di gara indicativo che dovri contenere i
seguenti dati informativi:
a) esatta’individuazione della tipologia mexrceolegica;
- b) valore stimato delle forniture per cgni tipolegia
merceologica; '
c) -durata presunta della fornitura;
N d} modalitad di scelta del contrente;
2. I1 bzndo di gara indicativo dovra essere pubblicato all'zlbo
pretorio del Comune per - un periodo minimo di 30 giorni. Deve
esserne data notizia, anche per esirztto, a mezzo di
pubblicazione nellie forme di legge. *
3. Alla predisposizicne del bando di gara indicativo provvede il
Settore Finanziarioc. -

Art. 9.
IL BANDO DI GARA E LE FORME DI PURBLICITA'

-

1. Il banco di gara viene predisposto qecucndo scrupoclosamente i
punti  indicati nel mcdello di bando tipo allegato 2l presente
regolamento.

2. Il bando viene redatto, adottato e pubblicato a cura di ciascun
dirigente, nel rispetto delle competenze designate all'art.7 del
presente regolamento, qualora attenga ad acquisti o forniture di
servizi specialistici.

3. Il bandc per acguisti di materizale generlco, di largo uso e
utilizzzto da pid settori, & predisposto dal Settore Finanziario.

43Il Bando per’ le gare ufficiali. viene pubblicate, all’albo
pretorio fino alla scadenza; pud essere altresl divulgato mediante
pubblicazione sulla stampa locale, sull'organo di informazlone
-comunale, sul B.U~R. o, infine, attraverso i servizi Quasco.

5. Il bando di garaz deve specificatamente indicare il tipo di
- - documenLazwone richiesta, per 1la qualificazicne delle ditte
- partecipanti. Deve indicare altresl le modaliti di presentaziocone

della medesima ' ;
- g- Le spese di pubblicazione sono a carico dell’Amministrazione
. comunale. '
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Art., 10
ACCESSO AI PROCEDIMENTI

Fer 1z tutela di situvazioni . giuridicamente rilevanti, per
assicurare ia trasparenza e 17imparzialita’ dellfazione
amministrativa e’ riconosciuto il diritto di accesso ai documenti
amministrativi a chiungue vi abbia interesse, <cosi come
sanciscono © la lagge 241/30 e successivi regolamenti  di
attuazione. _

Al fine di permettere un regolare svolgimento delle gare di
appalto e neli'intento di evitare gualsiasi pregiudizio zlla
regolarita formale e sostanziale della gara, 17accesso ali’elenco
cdelle ditte invitate alle gare & differito al momento successivo
alle aperture delle offerte.




TITOLO II
LE GARE E LA GESTIONE DEIL CONTRATTO

, Art.11
LA SCELTA DEL CONTRAENTE

1. La scelta del conitraente avviene nel rispetto della normativa
vigente, secondo le procedure deliberate dalla Giunta, su
proposta del Responsabile di Settore cosi come stabilisce l'art.s
del presente regolamento. §

2.. La Giunta potra optare per l'asta pubblica, la licitazione
privata, l'appalto concorso, o la trattativa privata. '

3. L'aggiudicazione di forniture seconde il metodo della
procedura negoziata & disciplinata dalle norme di leggi vigenti,
e deve comungue intendersi residuale.

4. Quanto precedentemente esposto trova applicazicne per le gare
relative a forniture di valore superiore ai 150.000.000.
Rimangono confermate le medalita di  scelta del contraente
previste dal vigente regolamentc comunale dei contratti, purché
non contraddette dalla normativa vigente, a mezzo di trattativa
privata previa gara ufficicsa fra le ditte che abbiano fatto
richiesta,nei modi e nei tempi revisti nel bando di gara
indicativo, oltre che fra le ditte di fiducia dell’
Amministrazicne.

Art 12
LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA DI APPALTO

1. Per 1la partecipazione alla gara di appalto dovra essere
richiesta al concorrenti dimostrazione della capacitd tecnica
attraverso apposita documentazicne indicata nel bando di gara. La
documentazicne richiedibile ai concorrenti & quella prevista
dall'art. 23 dellza direttiva CEE 93/36. Nel caso in cui
particolari forniture prevedano la iscrizione in registri
professicnall o commerciali, dovrda essere richiesta la relztiva
certificazione.

Z. Per la partecipazione alle gare di appalto pud essere
richiesta ai concorrenti dimostrazione della capacita finanziaria
ed economica, ove cid sia giustificato dalla particolarita della
fornitura richiesta. La documentazione  richiedibile ai
concerrenti e guella prevista dall’art. 22 della direttiva CEE
93/36. .

3. Rl concorrente dovrad zliresi essere richiesta 1la
dimostrazicne della c¢apacitd a contrarre con la pubblica

“amministrazione, secondo la normativa vigente. A tal fine, nel

bando di gara dovra essere prevista la presentazicne dei sesguenti
documenti:

=1

a) certificato del casellario giudiziale;
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b) certificazicne antimafia, secondo la normativa vigente: .

4. E' escluso dalla partecipazicne alla gara di appalto gualunque
fornitore che si trovi in una delle ccendizicni sogdettive
previste dall'art. 20 della direttiva CEE 93/36. '

5. In relazione alla partecipazione alla gara di appalto, valgono
i principi vigenti nell'ordinamento in materia di documentazione
amministrativa. S8i richiamano in particolare le disposizioni
della Legge 4 gennaic 1968. n. 15 e relativo regolamento dJi
attuazione approvato con D.P.C.M. 19 marzo 1994, n. 281.

Art.13
CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

1. Gii appalti di pubbliche forniture sono aggiudicati in base ad
uno del sottoindicati criteri: .
a) il prezzo pill bassc; tale criterio dovra essere utilizzato
tutte le volie in cui le caratteristiche delia fornitura e,
conseguentemente, le caratteristiche dell'offerta da presentare,
siano .state esattamente individuate nei documenti di appalto ed
in particolare nei capitolati d'cneri;

b) l'offerta economicamente pill vantaggiosa; tale criterio dovra
essere utilizzato tutte 1le wolte in cui le caratteristiche
dell'cfferta non siano predeterminabili,- per cui 1le offerte
presentate saranno valutate sulla base di diversi elementi.

Il criterio prescelto deve essere indicato dalla Giunta dopo aver
esaminato la preposta, motivata, del respensabile del settore
interessato di cul al precedente articolo 7 lettera e

2. Gli elementi di valutazione di cul al comma 1 dovranno essere
resi noti prima della partecipazione alla gara ed indicati nel
capitolato d'oneri e nel bando di gara. L'elencazione degli
elementi di wvalutazione dell'offerta dovra seguire in ozxdine
decrescente di importanza. '

Art. 14
L'AVVISQO DI AGGIUDICAZIONE

1. Entrc il termine di <trenta giorni dall'espletamerito della
procedura di gara, i1l Presidente di gara rende noti i risultati
della gara attraversc la pubblicazione di un avviso di
aggludicazione. Detto avviso deve contenere le seguenti
informazioni: '

) il numero degll offerenti;

) il metodo di scelta del contraente;

) il criterio di aggiudicazione:;

) 11 nome dell'aggiudicatario;

) il prezzo di aggiudicazione della fornitura.

. L'avviso di aggiudicazione deve essere pubblicato con 1le

[

(ORI (I O R O TR & S Tl oy

tesse modalita con cul & stato pubblicato i1 bando di gara.
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Art. 15
SPESE

Le spese ed i diritti relativi al contratto sonoc a carico del
fornitore, senza diritto 4di rivalsa.

Art. 16
SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO

Il contratto & sottoscritto dal Dirigente.
del settore interessato alla foraitura.

Art.17
GESTIONE CONTRATTUALE

1. Il dirigente che ha proposto il contratto svolgera
l'attivitd di monitoraggio del medesimo, in relazione

alla prestazione contrattuale. .

2., Per taluni particolari tipi 4di fornitura il dirigente,
gid in sede di proposta contrattuale, dovri pretendere il
collaudo della fornitura.

3. L'eventuale inadempienza contrattuale sara valutata dal

dirigente, il quale proporra all'organo competente l'adozione
di apposito provvedimento.

Art.18
REVISICNE PERIODICA DEL PREZZO

1. Tutti i contratti ad esecuzione pericdica o continuativa
devono recare una clausola di revisione periodica del prezzo.

2. Lz revisione viene operata sulla base di wun'istruttoria
condetta dal responsabili dell'acquisizicne dei beni oggetto del
contratio ed elzborati dall'Istituto nazionale @i statistica e
pubblicati nellz Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiara.

3. In assenza dei dati di cui 2]l comma precedente, 1 responsabili
sono tenuti ad eiffettuare, almeno annualmente, la ricognizione

» del prezzi di mercato.

4. Non sono sottecpostl alla wverifica di cuil sopra i contratti
conclusi con ‘accettazione, da parte del fornitore, di
ordinativi fino alla concorrenza della quantitd massima
complessiva stabilita dal contratio ed ai prezzi e condizioni ivi
previsti.

10
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Axt.18
DIVIETO DI RINNCVO TRCITO

1. E' vietato il rinnovo tacito dei contratti disciplinati dal
presente regolamento.

2. I contrattl stipulati in wviclazicne del divieto di cui al
comma precedente sono nulli.

3. Entro tre mesi dalla scadenza dei contratti il dirigente
accerta'la sussistenza di ragioni di convenienza e di pubblico
interesse 'per la rinnovazione dei contratti stessi e, ove detta
sussistenza sia verificata, comunica al contraente la volonta
di procedere alla rinnovazione.

-~

4. La rinnovazione & disposta, su proposta del dirigente, con
deliberazione della Giunta Comunale.
2

Art 20
PAGAMENTI

Il Responsabile di Settore che assume la gesticne contabile si
attiva, anche ricorrendo a poteri di indirizzo, affinché il
pagamento delle forniture venga espletato, dall’ ufficio
Ragicneria, con emissicne del relativo mandato, entro trenta
giorni dalla cdata di collaudo ¢ dall presentazicne della
fattura. Allo scopo, fara fede la data di arrivo e assegnazione
apposta dall'ufficio protocollo. Detto termine potrd essere
prorcgato, wuna sola volta, rer ultericeri trenta giorni previa

comunicazione scritta alla ditta interessata delle ragioni del
ritardo.

il




TITOLO IXIX .~
NCORME FINALI E PARTICOLARY

Art.21
FORNITURE DI SOMMA URGENZA

1. L’art.” 35/3 del nuovo cordinamento contzbile (D.Lgs 77/95)
dispone che 1l’istituto della somma urgenza siz eapplicabile
esclusivamente ai lavori pubblici, e ne esclude 1’applicazione
all’acquisizione di beni e di servizi. E’ tuttavia applicabile
1‘istituto . della scmma urgenza alle forniture c¢he siano
strumentali e logicamente  priorita e e nen inseribili
nell’esecuzione dei lavori di cui all’arxt. 70 del Regelamento
della legge sui lavori pubblici apprevato con R.D. 25.5.1885
n. 350. .
2. Nel caso ricorrano le circcstanze di somma urgenza, nelle
quali gualunque indugio possa essere pericoleoso o recare dznno a
perscne o cose e sia gquindi richiesta 1’immediata fornitura da
parte di terzi, senza possibilita di adoziome di altre misure
cautelari comungue idonee ad evitare detta situazicne di pericolo
o danno, il Responsebile del Settore interessato pud ordinare
tzli forniture in dercga alle norme del regolamento e nei limiti
di gquanto necessaric a ripristinare condizioni di sicurezza.
Delle ordinazioni deve essere dato comungue immediato avviso
all’Amministrazione, con qualsiesi mezzo.
3. Entro il pit breve termine, e comungue non pid tardi di dieci
giorni dall’avviso, il Responsabile di Settore deve trasmettere
all’Amministrazione una relazione dettagliata comprensiva di
perizia giustificativa T"della spesa e di proposte  perx
raffidamento delle eventuali ulteriori prestazioni contrattuali
occorrenti.
4. La Giunta comunale approva la perizia e impegna la spesa in
essa prevista, adottando altresi le altre misure necessarie e
convalidando le ordinazioni a terzi effettuate in via d'urgenza.
Qualora le forniture rientrino nell’ordinaria gesticone a lui
demandata, i compiti di cui innanzi sono demandati al
dirigente competente.
5. E’ fatto cbblige dunque a  Questi di accertare 1la
sussistenza in bilancio delle risorse atte a fronteggiare, anche
tramite eventuali variazioni del bilancio medesimo, la spesa da
sostenere in wvia d‘urgenza. Qualora 1l'urgenza sia tale da
impedire 1'effettuazione, anche sommaria, di detto accexrtamento,
dovrd motivatzmente darne conto nella relazione.
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Art.22
CONTROLLI E SANZIONI

1. 11 servizio di c¢ontrollo interno, da istituirsi ai sensi
dellfart. 20 del D.L.gs. 3 febbraio 1993, n. 29 e successive
modificazioni, - compie annuzlmente rilevazicni sul NUMero
complessivo dei procedimenti di aggiudicazione di forniture non
conclusl. entro 1 termini previsti. ,

2. L'inosservanza dei termini prescritti pud essere valutata

ai fini dell'applicazione delle misure previste a carico dei
dirigenti e degli altri dipendenti dell'art.20, commi 2@ e 10

e dell'art 59 del D.Lgs. 3 Febbraio 1993, n.29 e successive
modificazioni.

ATt.23 )
NORMA FINALE E DI RINVIO

Per gquanto non diversamente disposto dal pfesente regolamento, si
rinvia ai disciplinari, ai capitolati speciali e generali nonché
alle normative vigenti in materia.

Art.24
ENTRATA IN VIGORE

Il presente regolamento entra in vigore decorsi 15 giorni dalla
data di pubblicazione all'albo pretorio comunale della relativa
deliberazione esecutiva.-
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BANDO DI GARA PER PROCEDURA APERTA

1) Norme, indirizzo, NUMero telefonico, telegrafico, di
telescrivente, di telecopiatrice . dell’ amministrazione
aggiudicatrice;

2a) Procedura di aggiudicazione presceltsa;

2b) Forma dell’appalto;

3a) Luogo di consegna;

3b) Naturza equantita deil prodottl da fornire;

3c) Possibilitid di presentare offerta per parte della fornitura:
4) Termine di consegna; _

5a) Norme e indirizzo del servizio presso cuil richiedere 1
documenti di gara;

Bb) Termine di presentazione della domanda: -
5e¢) Impcorto e modalita di pagamento della somma per dettl
documenti;

ca) Termine di ricezione delle offerte,

6b) Indirizzo al gquale inoltrare le offerte;
7a) Persone ammesse ad assistere alla gara;
7b) Data, ora e lucogo della gara;

8) Cauzione e forme di garanzia richieste per la partecipaz;one;n
g) Modalita essenziali di finanziamento e di pagamentc ia
riferimento alle disposizioni in materia:

10) Forma giuridica che dovra assumere il raggruppamento di
fornitori. al quale sara aggiudicato 1'appalto {(eventuale);

11) Modaglita di valutazione delle condizioni minime di carattere

.economico e fecnico del concorrente;

12) Periodo di tempo durante il quale l’of;erentc é vincolato
allzs propria cfferta:

13) Criterio di utilizzazicne delil’appalto;

14) Unitd responsabile del procedimento e funzionamento
incaricato. '




RANDO DI GARA PER LA PROCEDURA RISTRETTA

1) Norme, indirizzo, NuUmero telefonico, telegraflco,
telescrivente di ‘telecopiatrice - dell'ammlnlstra21one'
aggiudicatrice; . . S 5 L
2a) Procedura di - scelta del - cohtraente; - . -

[ R

2b}) G7L5t1¢1cQ210ne del ricorse allz procedura accellerata
{eventuale); ' :

2¢c) Forma dell’appalto;

3a) Lucgo-di consegna;j

3b) Natura e quantita dei Drodottl da fornlre,

3¢) Possibilita di presentare offerta per parte della Lorﬁwtura,
4) Termine di consegna;

5) Forma giuridica che dovrd assumere 1l ragruppamento di
fornitori al quale sara aggiudicato 1‘appalto (eventuale);
6a) Termine di ricezione delle domande di pariecipazione;
6b) Indirizzo al guale tali dorfnde debbong essere inviate
7) Termine entro cul 1l'amministrazione zggiudicatrice dlrawnra
17invitec a presentare le offerte;

8) Modalita di valutzzione delle condizicni minime di carattere
economico e fecnico cdel concorrente;

9) Periodo di tempo durante 1l guale 1l"offerente & wvincolato
a&lla preopria offerta;

190) Criterio di utilizzazione dell’appalto;

11) Unita responsabile del procedimento e funzionario incaricato;




